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全体企画、進行管理 有志メンバー ◎検討会

会場配置検討 プール・テント・各種備品の数およ
び配置の検討、水回り設計、プレハ
ブ内休憩室の使い方 等

会場配置作成→有志メンバー 有志メンバー レイアウト検討（水回り含む）、休憩室検討

予算検討、管理（会計）
※予算管理（通帳）

※コンサル→有志メンバー
有志メンバー 会計手順等確認

前日・当日・撤収スケジュー
ル・役割分担検討

※見守り監視体制、緊急連絡先 有志メンバー スケジュール、役割分担検討

ちらし作成（マルシェ＋水遊び＋
プール募集）

チラシ6000部
※6/30納品
※料金はマルシェと折半

・納品

バナー作成（SNS用）
会場用ポスター作成 A2ポスター50枚 ・納品

新聞折込 ※7/15頃に折込予定 有志メンバー ・折込予定

全戸配布、回覧
全戸配布（本郷2000部）、回覧（高
田・新鶴、700部） ※印刷も町

町 ・全戸配布、回覧

子ども関連施設等へ配布

※以下は昨年実績
小中学校（町内1,300部）
子ども関連施設（計1,000部）
西陵高校300部

町 ・ちらし納品→配布開始

SNS（HPFのinstagram）
※こらんしょ、観光協会とも連携展
開

有志メンバー ・インスタ発信開始

町のLINE ※町へバナー共有 町
（水道使用許可） ※通常利用 町 -
（消火栓使用届） ※今回は使用しない 町 -
（道路使用許可） ※今回は使用しない 警察 -
（道路使用届） ※今回は使用しない 町 -
会場使用申請 跡地

周辺空き地
跡地：町
西側墓地隣空き地：総務課

マルシェ側と水
遊びそれぞれ

駐車場使用申請 観光P：産業振興課、観光協会
本郷庁舎P：教育関係部署

観光：町
庁舎：商工会

トイレ使用相談 ミサトベース、本郷庁舎 （マルシェ側）
テント、机、いす借用申請 観光協会 町
イベント保険 イベント保険 コンサル ・保険加入

駐車場誘導員手配 ※マルシェと共同 有志メンバー
町民 知人友人を誘う HPF全員

高校生、中学生

※西陵高校の手伝い依頼（前日、当
日希望）
※その他の中高生お手伝いはひだま
りさんにも情報共有

町、コンサル ・西陵高校訪問

（消火栓の使用準備） ※今回は使用しない
・手順相談
・ホース（20m×3本連結）
・道路部分に敷く鉄板
・当日誘導係

町 -

プール
・町民持ち寄り
・昨年備品（10個＝中６，小４）

・大型プール（有志メンバー、有志
メンバー協賛）
・昨年備品（コンサル→有志メン
バー郵送済み）

有志メンバー
コンサル

・協力者連絡 前日までに持ち込み

ブルーシート
プール下に敷く、休憩場所等
※枚数

・有志メンバー（大きいもの）
・コンサル（2枚、3.6×5.4ｍ）
・有志メンバーのもの2枚くらい
※追加購入確認

有志メンバー
※前日買い出し

必要に応じて前日までに追加購入

テント
・プール日除け
・休憩スペース
※昨年は計５基

・観光協会 3×6m ６基
 ＋ウェイト12台
・有志メンバー 3×3ｍ 6基
・有志メンバー 1基

申請済み（町）
搬出入（HPF）
※二本柳
※有志メンバー
3tトラック

手配 搬出入は前日当日スケジュール参照

テーブル 観光協会 6台 同上
いす 観光協会 24脚 同上
50mホース ２台 昨年度使用したものあり 町 前日までにプレハブへ

噴水装置（散水用ホース等）
３－4台

スプリンクラー３点、接続用ホー
ス、ジョイント購入

有志メンバー、コンサル 購入、手配

ミスト装置 ※レンタル（マルシェ側にて手配） 有志メンバー
エアポンプ ２台 昨年度使用したものあり コンサル 前日までにプレハブへ

補修テープ（ゴリラテープ） プール用 購入ずみ
丸かん、ペグ等（ブルーシー
ト固定用）

※昨年：丸かん8個、ペグ12個
 テントおもりも併用

購入ずみ

PP板（すべり台遊び）  900*1800*2.5 有志メンバー提供 有志メンバー 前日までにプレハブへ

20mホース＋ホースジョイント2個 50mホース延長用 昨年度使用したものあり コンサル 前日までにプレハブへ

おもちゃ 例：水鉄砲、小さい子用のおも
ちゃ、ビーチボール等

参加者が持参 -

バケツ（大） 購入または持ち寄り ※買い出し
ゴミすくい網 購入または持ち寄り ※買い出し
休憩用マット（乳児用） プレハブ内または屋外テント休憩ス

ペース用
マット購入 コンサル 検討、購入

プレハブ窓用カーテン 着替えのため 有志メンバー提供 有志メンバー 前日までにプレハブへ

ミネラルウォーター 子ども用 購入 100本？ ※買い出し
拡声器 アナウンス用 有志メンバー提供 有志メンバー 前日までにプレハブへ

不要なバスタオル プールを拭く用 持ち寄り HPF全員 前日までにプレハブへ

軍手 テント設営等 購入または持ち寄り ※買い出し
ゴミ袋 購入 ※買い出し
スタッフ名札 コンサル備品使用 コンサル 前日までにプレハブへ

救急セット コンサル備品使用 コンサル
プール借用管理セット 養生テープマジック コンサル 前日までにプレハブへ

アンケート調査 コンサル アンケート内容共有 適宜準備

7月

全体企画、運営

広報 広報、周知

項目 準備事項 内容、個数等 調整先・手配先

有志メンバー

申請、調整

道具・備品

運営手伝い募集

役割分担
（コンサルは全
体的にサポー

6月


