
町 受注者

会津美里町電子契約事務フロー
【随意契約・指名競争入札（電子入札含む）の場合】

契約相手方決定

電子契約同意書兼メールアド

レス確認書を作成し、契約内

容協議時までに電子メールの

方法により担当課に提出

紙による契約書で締結

（現行通り）

電子契約同意書兼メールア

ドレス確認書を受領

【電子契約事務に必要な事項】

①契約書に記載する締結日(電子

契約を締結したい日)

②電子契約書の送信日・電子署名

日(原則、①と同日)

③電子契約締結後の業務履行等

(現行通り)

【担当者】

電子契約同意書兼メールアド

レス確認書の電子メール送信

先情報をGMOサインに入力し契

約書データを送信

【担当者】

GMOサインから電子メールが送

信され、契約書の内容確認・承

認

【承認者】

GMOサインから電子メールが送

信され、契約書の内容確認・

承認

【電子契約締結完了】

契約締結完了メールが届いた後、

GMOサインにログインし、電子契

約書・契約締結証明書をダウン

ロードし保存

【電子契約締結完了】

契約締結完了メールから電子契約

書・契約締結証明書をダウンロー

ドし保存

電子契約対象案件

である旨を通知

受注者に当該契約

を電子契約で締結

するか意向を確認

No

Yes

電子契約事務

に必要な事項

の説明・協議

【承認者】

GMOサインから電子メールが送

信され、契約書の内容確認・承

認

電子メール

見積書提出依頼通知又は指名競

争入札通知を確認し、見積書提

出時又は入札までに、電子契約

による契約締結とするか、紙に

よる契約締結とするかを検討

契約相手方又は落札者に決定

見積書提出又は入札


