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契約締結における電子署名を用いることに
関する法令改正
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総務省令第４号「地方自治法第２３４条第５項の規定に基づき、地方地自法施行規則の一部を改正す
る省令」が令和３年１月２９日に公布・施行され、地方自治法施行規則第１２条の４の２第２項が削除さ
れたことにより、地方公共団体と事業者等が締結する契約で電子署名を用いる際の規制が大きく緩和
された。

改正要旨

改正前は、厳格な本人確認を行った上で発行された電子証明書を用いる電子署名でなければ、地方
公共団体は事業者等と締結する契約を電子化することはできなかった。

改正後は、地方自治法第２３４条第５項の規定に基づき地方自治法施行規則第１２条の４の２第２項
の規定に定められていた厳格な電子証明書を要求する規定が削除され、電子署名法第２条第１項に
規定する電子署名を用いれば、地方公共団体は事業所等と締結する契約を電子化することができるよ
うになった。



契約締結における電子署名を用いることに
関する法令改正（参考）
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（契約の締結）

第二百三十四条 売買、貸借、請負その他の契約は、一般競争入札、指名競争入札、随意契約又はせり売りの方法により締結
するものとする。

２ 前項の指名競争入札、随意契約又はせり売りは、政令で定める場合に該当するときに限り、これによることができる。

３ 普通地方公共団体は、一般競争入札又は指名競争入札（以下この条において「競争入札」という。）に付する場合におい
ては、政令の定めるところにより、契約の目的に応じ、予定価格の制限の範囲内で最高又は最低の価格をもつて申込みをし
た者を契約の相手方とするものとする。ただし、普通地方公共団体の支出の原因となる契約については、政令の定めるとこ
ろにより、予定価格の制限の範囲内の価格をもつて申込みをした者のうち最低の価格をもつて申込みをした者以外の者を契
約の相手方とすることができる。

４ 普通地方公共団体が競争入札につき入札保証金を納付させた場合において、落札者が契約を締結しないときは、その者の
納付に係る入札保証金（政令の定めるところによりその納付に代えて提供された担保を含む。）は、当該普通地方公共団体
に帰属するものとする。

５ 普通地方公共団体が契約につき契約書又は契約内容を記録した電磁的記録を作成する場合においては、当該普通地方公共
団体の長又はその委任を受けた者が契約の相手方とともに、契約書に記名押印し、又は契約内容を記録した電磁的記録に当
該普通地方公共団体の長若しくはその委任を受けた者及び契約の相手方の作成に係るものであることを示すために講ずる措
置であつて、当該電磁的記録が改変されているかどうかを確認することができる等これらの者の作成に係るものであること
を確実に示すことができるものとして総務省令で定めるものを講じなければ、当該契約は、確定しないものとする。



１ 電子契約とは

契約書の電子データ（PDF）に、「誰が」「いつ」「何を」したかの証明
を技術的に施し、本人確認や改ざんの確認ができます。

“電子署名”を活用し、電子（インターネット）上で締結する
契約のこと。

※手で“署名”するというものではありません。実際は、職員・事業者様が電子上で「承認」ボタンをクリッ
クすることで、自動で“電子署名”が電子データ（ＰＤＦ）に施されます。

↑電子署名が施されると、PDFを閲覧したときに署名内容が確認できるようになります。

この“電子署名”が、従来の紙の契約書でいう“押印”にあたります。
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２ 電子契約の主なメリット

業務の効率化

契約書の作成、郵送準備などの事務負担の軽減

契約コストの削減

印紙税、交通費、郵送料、文書の保管スペースの削減

収入印紙が不要

電子契約による場合は、契約書に貼付する収入印紙が不要
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３ 紙契約と電子契約の違い

会津美里町 事業者

会津美里町 事業者

電子署名 電子署名

押印

契約の締結には、「押印」「収入印紙の貼付」及び「来庁・郵送」をお願いしていました。

インターネット環境があれば手続可能で、印紙税や来庁等の手間・費用がかかりません。

紙の契約書による契約の締結

電子契約書による契約の締結

電子
契約書

ＰＤＦ

押印
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４ 電子契約サービスを利用した契約締結
までの流れ
紙の契約書による契約の締結

・契約書２部を紙で作成・製本

・発注者側の押印

・受注者側の押印

・１部に収入印紙を貼付

・契約書（収入印紙なし）を保管

・契約書（収入印紙あり）を郵送

・契約書（収入印紙あり）を保管

会津美里町 会津美里町

窓口来庁
又は郵送

窓口来庁
又は郵送

事業者

電子契約書による契約の締結

契約書の電子データ(PDF)を
システム上にアップロード 電子署名 電子署名

電子署名が付与された契約書
の電子データ(PDF)をダウン

ロードして保管

会津美里町 会津美里町事業者 会津美里町・事業者

メール
認証依頼

メール
認証依頼

メール
認証依頼
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